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2. OBJETO E AMBITO

2.1. Objeto

O regimento interno é um documento normativo de gestéo e orientacdo da vida do estabelecimento.
2.2. Ambito

Este regimento torna publicas as formas de organizacdo e as decisGes de gestdo global, as normas
especificas de funcionamento da escola, os niveis de responsabilidade dos diferentes intervenientes, o
enquadramento pedagogico derivado do Projeto Educativo e operacionalizado no plano anual de
atividades.

E um documento de elevado sentido democratico pelo modo como assegura a representatividade de
todos os sectores da escola nos 6rgaos de deciséo e pelas formas de participacao que proporciona.

3. REGIME DE FUNCIONAMENTO
3.1. Calendario escolar

Educacédo Pré-escolar

Abertura do ano letivo: 14 setembro 2012

Termo do ano letivo: 5 julho 2013

1° Ciclo do Ensino Basico

Periodos Atividade letiva Avaliacbes

1° 14 setembro a 14 dez. 2012 17,18 e 19 dezembro 2012

2° 3 janeiro 2013 a 15 marc¢o 2013 18, 19 e 20 marco 2013

3° 02 abril a 14 junho 2013 17,18 e 19 junho 2013
Interrupcdes

12 De 17 de dezembro de 2012 a 2 de janeiro de 2013, inclusive

22 De 11 a 13 de fevereiro de 2013, inclusive

32 De 18 de marco de 2013 a 1 de abril de 2013, inclusive

3.2.Horério de estabelecimento

O estabelecimento funciona das 8:00h as 19:30h de acordo com o quadro seguinte. O horario sé podera
ser alterado por determinacdo superior.

Turno da manha Turno datarde
dACOITimenEjO Intervalo para
toanasur(;(r)t?e eo Atividades almogo Atividades Componente Apoio
cf))m escolares escolares a Familia

autorizacéo

8h — 9h 9h — 12h 12h — 13h30mim 13h30min-17h30min | 15h30mMin-19h30min
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3.2.1. Horario do portao

Por questdes de seguranca, o portdo do estabelecimento mantém-se sempre fechado, sendo aberto,
apenas em caso de necessidade e no seguinte horario:

Horario do portao

8h Acolhimento dos alunos com autorizagéo
8h15hmin Acolhimento de alunos da 12 viagem do transporte escolar e com autorizacéo
8h45min — 9h Acolhimento dos restantes alunos
12h — 12h15min Saidas para almoco

13h15min — 13h30min | Entrada para o turno da tarde

17h30min — 19h30min | Saida parcelar dos alunos

19h30min Encerramento do portdo

3.3. Pessoal Docente

O corpo docente € composto por 25 docentes: 1 coordenadora, 10 QA titulares de turma do 1°ciclo, 1
QZP titular de turma do 1° ciclo, 1 QZP Apoio educativo, 1 QA titular de turma do pré-escolar, 2 QZP
titulares de turma do pré-escolar, 2 QA educacdo especial e 7 monitores das atividades de
enriquecimento curricular.

3.3.1. Caracterizacao

Educacédo Pré-escolar

FUNCAO NOME CATEGORIA
Ana Paula de Carvalho Pinto QzP
EducadtclJJrrerlntEiltular de Clarisse Simdes Vieira de Sousa QzP
Gabriela de Fatima da Silva Dias Oliveira Ribeiro QA
1° Ciclo
FUNCAO NOME CATEGORIA
Coordenadora Sénia Rosa Ferreira Pinto QA
Ana Clara da Costa Monteiro QA
Ana Sofia Torres Freitas QA
Catarina Maria Guedes Carvalho QZP
Deolinda Rosa Neto Moreira Santos QA
Laura Cristina Silvares Moreira QA
Professor(a) titular de Maria Deolinda Espinheira Baltar QA
turma
Maria do Amparo Machado Ferreira da Silva QA
Maria Teresa Coelho Ferreira QA
Mario Jorge Ferreira Magalhaes QA
Olinda Maria Moreira Nunes QA
Segismundo Santos Barbosa QA
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Educacéo especial Laura Maria Neto Moreira QA
Joana Maria de Avelar Bettencourt Pereira Lopes QA

Substituicdo e Apoio | Miguel Angelo Moreira de Sousa Bessa QzpP
educativo Sonia Rosa Ferreira Pinto QA

Atividades de Enriguecimento Curricular

FUNCAO NOME CATEGORIA

Ativ. Ladico-Expressivas

Carlos Eduardo Teles Moreira

Ed. Fisica
Jodo Carlos Ferreira de Campos

Natalia Conceicao Ribeiro

Inglés
Natalia Maria Moreira Garcés AEC

Manuela Leal Martins

Expresséo Musical -
Rita Filomena Valente Leal

Substituicdo Neide Anisia Ferreira

3.3.2. Horarios (em anexo)

O horério dos professores e educadoras titulares de turma € de 35 horas semanais, 25 das quais de
componente letiva e as restantes10 de componente néo letiva (CNL).

Na educacgéo pré—escolar, o horario integra 1 hora de CNL de estabelecimento e 1 hora semanal de
atendimento aos encarregados de educagéo.

No 1° ciclo, o horario integra 2 horas semanais de CNL de estabelecimento (Apoio ao Estudo) e 1 hora
mensal de atendimento aos encarregados de educacgéo.

O horério dos professores de apoio educativo e educagédo especial é distribuido de acordo com as
necessidades e pode ser alterado sempre que se justifique, para efeito de rentabilizacéo dos apoios.

3.4. Alunos (Listas de turmas em anexo)
3.4.1. Organizacéo e distribuicdo dos alunos por turma

A escola tem trezentos e treze alunos, dos quais, sessenta e nove sdo do ensino pré-escolar,
distribuindo-se pelas turmas como se representa nos quadros.

Educacéao Pré-escolar

NOME TURMA IDADE N° ALUNOS N.E.E.
Gabriela de Fatima da Silva Dias Oliveira JC1 3/ 4/ 5 anos 24
Ribeiro
Ana Paula de Carvalho Pinto JC2 4/ 5 anos 25
Clarisse Simdes Vieira de Sousa JC3 4/ 5 anos 20 2
Total 69 2
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1° Ciclo
No
NoME TURMA ANO N.E.E.
ALUNOS
Sonia Rosa Ferreira Pinto
Ana Clara da Costa Monteiro 2CB 2.0 26 0
Ana Sofia Torres Freitas 4CB 4.9 20 3
Catarina Maria Guedes Carvalho 4CC 4.9 24 0
Deolinda Rosa Neto Moreira Santos 2CA 2.0 21 1
Laura Cristina Silvares Moreira 2/3CA.m 2.°/3° 17 1
M?& Teresa Coelho Ferreira 1CC 1.0 19 0
M2 Deolinda Espinheira Baltar 1CB 1.° 25 0
Maria do Amparo Machado Ferreira da Silva 1CA 1.0 20 1
Mario Jorge Ferreira Magalhdes 3CB 3,° 21 0
Olinda Maria Moreira Nunes 3CC 3.° 25 0
Segismundo Santos Barbosa 4CA 4.° 26 0
Total 244 6
Atividades de Enriguecimento Curricular
NOME TURMAS ANO/IDADE N N.E.E.
ALUNOS
Hele_na Andreia Neves Moreira CAF 3.5 24 1
da Silva
10, 2% e 3°
Carlos Eduardo Teles Moreira JICL, JIC2, JIC3, 1CA, 1CB, 2CA 181 4
3CB, 3CC. 3.5
Jodo Carlos  Ferreira  de | ) oo 5oam 2CB, 4CA, ACB, 4CC | 1°,2°e40 | 132 4
Campos
. o 1.0,2° 3°¢e
Natalia Conceigéo Ribeiro 1CC, 2CA, 3CB, 4CA, 4CC 4.0 111 1
. . . . 1.0,2° 3°¢e
Natalia Maria Moreira Garcés 1CA, 1CB, 2C.am, 2CB, 3CC, 4CB 40 133 5
. 1.,20° 3.°e
Manuela Leal Martins 1CC, 2CA, 3CB, 4CA, 4CB, 4CC 4.0 131 4
3-5
Rita Filomena Valente Leal JIT1, JIT2, JIT3, 1CA, 1CB, 2C.am, 182 4
2CB, 3CC 10 2030
Neide Anisia Ferreira Em substituicao
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3.4.2. Funcionamento das atividades de enriquecimento curricular (AEC) e componente de
apoio a familia (CAF)

As atividades de enriquecimento curricular de inglés e de apoio ao estudo funcionam nas respectivas
salas de aula; as de expressdo musical funcionam na sala de musica e numa das salas de expressoes.
A atividade fisica e desportiva funciona no pavilhdo gimnodesportivo e no campo de futebol e recreio se
e quando o tempo permitir.

E da competéncia dos professores titulares de turma assegurarem a supervisdo pedagodgica e o
acompanhamento da execucdo das referidas atividades e garantir a articulacdo com as atividades
curriculares.

A componente de apoio a familia (CAF) no ensino pré-escolar funciona numa sala de apoio ao pré-
escolar e destina-se a assegurar o acompanhamento dos alunos depois das atividades letivas diarias e
durante os periodos de interrupcdo das atividades letivas, de acordo com as indicacbes da C. M.
Paredes e da Associagéo para o Desenvolvimento de Rebordosa (ADR) e no horario acima indicado.

E da competéncia das educadoras titulares de turma assegurarem a supervisdo pedagdgica e o
acompanhamento da execuc¢do da componente de apoio a familia, tendo em vista garantir a qualidade
dessas atividades, bem como a articulagdo com as orientagdes curriculares.

3.5. Pessoal nao docente

O pessoal ndo docente é composto por 9 assistentes operacionais (AO) que garantem a manutencéo,
limpeza e seguranca do estabelecimento.

3.5.1. Caraterizacéo

NOME CATEGORIA
Ameélia Isabel Pinto Cruz AO
Andreia Marina Bento Seabra da Costa AO
Carla Alexandra Mota Ribeiro AO
Eugénia Paula Ribeiro da Silva POQ
Felicidade Moreira Neves Leal AO
Laurinda Leal Ferreira Teles Sousa AO
Manuel Fernando Guedes Moreira AO
Maria da Conceicéo Ferreira Barbosa Leitdo AO
Marisa Salomé Silva Carneiro POQ
3.5.2. Horario
NOME HORARIO

Amélia Isabel Pinto Cruz

8h —12h e 13h30min — 16h30min

Andreia Marina Bento Seabra da Costa

10h = 13h30min e 15h30min — 19h

Carla Alexandra Mota Ribeiro

8h15min — 12h15min e 13h30min — 16h30min

Felicidade Moreira Neves Leal

8h30min — 12h e 13h30min — 17h*

Laurinda Leal Ferreira Teles Sousa

A definir

Manuel Fernando Guedes Moreira

11h45min — 14h e 15h — 19h45min

Maria da Conceicéo Ferreira Barbosa Leitdo

10h30min as 12h e 13h30min — 19h*
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*- Sistema Rotativo

3.5.3. Distribui¢cdo do servi¢co

Regimento Interno de Funcionamento da
EB n.°1 de Rebordosa

NOME FUNCOES/ATRIBUICOES
e Abertura da escola;
e Acolhimento e apoio aos alunos com autorizagéao e do 1° Ciclo que
viajam nos transportes escolares;
Amélia Cruz e Apoio as salas do pré-escolar,

Limpeza do corredor e entrada do pré-escolar;
Limpeza das salas e wc do Jardim.

Marisa Carneiro

Limpeza do ginasio, balnearios

Limpeza dos espacos anexos ao (gindsio e respetivas
arrecadacoes;

Manutencéo de materiais e equipamentos;

Portaria e telefone.

Andreia Costa

Apoio ao almocgo;

Limpeza das salas de apoio no piso O;
Manutencéo do corredor, entrada e wc;
Limpeza de 3 salas de aula.

Carla Ribeiro

Acolhimento e apoio aos alunos com autorizacéo e do 1° Ciclo que
viajam nos transportes escolares;

Apoio as salas do pré-escolar;

Limpeza do corredor e entrada do pré-escolar;

Limpeza das salas e wc do Jardim.

Felicidade Leal

Limpeza da sala de prolongamento;
Manutencéo de corredores e escadas;
Limpeza de 3 salas de aula.

Laurinda Sousa

Baixa Médica

Limpeza das salas de apoio no piso 1, sala de professores, sala
dos funcionarios, salas de expressdo musical, ciéncias, informatica
e posto médico;

Apoio a duas alunas NEE;

Limpeza do gabinete e wc PISO 0;

Limpeza de duas salas de aula.

Manuel Moreira

Portaria e telefone;

Manutencao do edificio e dos espagos exteriores;
Apoio ao almoco;

Apoio aos alunos na hora da saida;

Manutencdo dos caixotes do lixo.

Maria da Conceicéo Leitdo

Acolhimento e apoio aos alunos com autorizagéo e do 1° Ciclo que
viajam nos transportes escolares;

Limpeza da biblioteca e cave (manutencao);

Manutencdo wc piso 1

Limpeza de 3 salas de aula

Eugénia Paula Silva

Apoio geral & limpeza e manutencéo do edificio;
Apoio ao almocgo.

AEV — EB n.°1 de Rebordosa 9
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3.6. Coordenacédo de estabelecimento

3.6.1. Coordenadora

A professora Sonia Rosa Ferreira Pinto € a coordenadora nomeada.

3.6.1.1. Competéncias da coordenadora

As competéncias da coordenadora encontram-se definidas no Regulamento Interno do agrupamento.
3.7. Representantes dos Encarregados de Educacéo por turma

Os representantes dos Encarregados de Educacdo s&o eleitos a razdo de dois por turma, no inicio do
ano letivo, na primeira reunido de pais, por maioria simples.

NOME TURMA
Rosa Maria Pinto Barbosa
_ C1A
Helena Maria Santos Nunes
Lucinda de Lurdes da Silva Seabra
CiB
Eugénia Daniela Rocha Nunes
Rosa Maria Nunes Ferreira
cic
Maria Sofia da Silva Ferreira
Maria José da Silva Teles Machado
C2A
Paula Cristina Martins Moreira Almeida
Arnaldo Martins Barbosa
C2B
Susana Maria Moreira Barbosa
Carla Cristina Dias Bessa
Cam
Maria Inés Martins Soares
Carla Alexandra Pinto Silva
C3B
Ana Graciete da Silva Barbosa
Maria Rosa Martins Barbosa
C3C
Maria de Fatima Ramada Gomes
Laura Susana Teixeira da Rocha
C4A
Maria Carolina Martins Leal
Carolina Maria Gaspar Seabra
C4B
Vera Licia Mendonca Lirio
Joaguim Sérgio Almeida Coelho
N _ C4cC
José Filipe Moura da Silva
Maria Fernanda Rocha
JC1
Vera Lucia Mendonca Lirio
Patricia Lage Silva Antas
JC2
Ana Raguel Alves da Silva Ferreira
Liliana Raquel Silva Moreira JC3
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Susana Filipa Silva Martins

4. REUNIOES
4.1. Reunides de conselho de docentes de estabelecimento

4.1.1. O conselho de docentes de estabelecimento relne, ordinariamente, no inicio do ano lectivo, a
fim de ser revisto este regimento e preparar o ano letivo e, mensalmente, com todos os docentes
titulares de turma, AEC e Apoio Educativo em exercicio no estabelecimento para apoiar e acompanhar o
processo de mobilizacdo e coordenacéo dos recursos do estabelecimento e a implementagéo do PAA.

Relne com carater extraordinario sempre que a Direcdo o solicite, sempre que a coordenadora de
estabelecimento o entenda ou por solicitacéo de dois ter¢os dos docentes do estabelecimento.

As reunifes realizam-se nas instalacdes do préprio estabelecimento, sao presididas pela coordenadora e
secretariadas pelos professores titulares.

As reunides sdo convocadas através de convocatdria afixada na sala de professores e por comunicacao
via correio eletrénico com, pelo menos, quarenta e oito horas de antecedéncia, devendo constar a data,
a hora e a respetiva ordem de trabalhos.

4.2. Reunibes de Professores/Educadores com Encarregados de Educacéo

4.2.1. Os professores relinem com os encarregados de educacado, ordinariamente, no inicio do ano
lectivo, para conhecimento das normas de funcionamento e de organizacdo do estabelecimento e,
trimestralmente, para conhecimento da avaliacdo dos seus educandos.

Poderao ocorrer reuniées extraordinarias com os encarregados de educacgédo, quando a coordenadora de
estabelecimento o entenda, por solicitacdo dos docentes titulares de turma do estabelecimento ou a
pedido dos encarregados de educacao.

As convocatérias para todas as reunibes devem ser feitas com, pelo menos, quarenta e oito horas de
antecedéncia através da caderneta do aluno e afixadas no local definido para o efeito.

5. PROCEDIMENTOS A CONSIDERAR
5.1. Acesso ao edificio escolar
O acesso ao edificio escolar é permitido a:

- Encarregados de educacgéo a pedido dos proprios, a pedido dos professores e no horario destinado ao
atendimento;

- Corpo docente;

- Corpo ndo docente (Assistentes operacionais e pessoal contratado pela empresa “Gertaleduca’);
- Corpo discente;

- Elementos da autarquia;

- Funcionarios a cargo da autarquia;

- Distribuidores/Fornecedores (leite, material de limpeza e material escolar e equipamentos);

- Funcionarias a cargo da Instituicdo local (Associacao para o Desenvolvimento de Rebordosa).

5.2. Acolhimento e recolha diaria dos alunos

Regra geral, os alunos sdo entregues a guarda dos funcionarios e/ou professores destinados para o
efeito, preferencialmente, a porta de entrada do edificio. Da mesma forma, para efeitos de recolha dos
alunos, devem os encarregados de educacao aguardar fora do edificio escolar, exceto em caso de mas
condi¢cbes meteorolégicas.
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Os encarregados de educacao poderao acompanhar os seus educandos a sala de aula, em situacoes
excecionais e depois de autorizados pelo respetivo professor/educadora. Os recados devem ser
transmitidos através da caderneta escolar.

Excecionalmente, as criancas do pré-escolar podem ser acompanhadas até a respetiva sala, quando a
assistente operacional responsavel estiver ocupada com outras criancas. A recolha deve ser feita a porta
da sala de atividades.

5.3. Acompanhamento dos alunos em caso de falta do professor educador
5.3.1. Atividades de substituicdo
Em situag&o de auséncia temporéria de um docente titular de turma segue-se a seguinte metodologia:

No Pré-Escolar - Em caso de falta imprevista da educadora, sdo avisados os encarregados de
educacdo que decidirdo da frequéncia ou ndo do seu educando, nesse dia. As criancas que
permanecerem na escola ficam na respetiva sala, acompanhadas por uma assistente operacional e sob
a supervisdo de uma das educadoras presentes.

Em caso de falta prevista, a educadora deve deixar & coordenadora de estabelecimento os planos de
aula, que seréo entregues ao educador designado para efetuar a respetiva substituicdo.

No 1° ciclo - Em situacdo de falta imprevista do professor devem ser equacionados, pela respetiva
coordenadora, 0s recursos humanos disponiveis no estabelecimento, de modo a dar uma resposta
adequada ao acompanhamento das criancas, nomeadamente:

- Substituicdo efetuada por outro professor (professor a aguardar colocacdo, em colocagéo
administrativa e, em casos pontuais, a coordenadora), desenvolvendo-se atividades iguais ou
semelhantes as dos outros alunos do mesmo ano de escolaridade; deveréo estes professores registar o
sumario das atividades desenvolvidas e rubricar.

- Distribuic&o dos alunos pelas restantes turmas da escola.

- Permanéncia das criancas na sala de aula ou na biblioteca, sob a vigilancia de um assistente
operacional, supervisionada pela coordenadora do estabelecimento, sempre que, em consequéncia do
numero de alunos a distribuir, o racio aluno/professor ultrapasse os vinte e nove.

- Os alunos nédo poderdo regressar a casa antes da hora habitual, sem que, para tal, haja prévia
concordancia do encarregado de educacéo.

Em situacdo de falta prevista, os professores devem entregar & coordenadora de estabelecimento, os
planos de aula, que seréo entregues ao professor designado para efetuar a substituicao.

Para substituicdo de docente devem ser equacionados 0s recursos humanos existentes no agrupamento
usando os seguintes critérios:

- Professor a aguardar colocagéo ou em colocacao administrativa;
- Distribuic&o dos alunos por outras turmas da escola;

- Permanéncia das criancas na sala de aula ou na biblioteca, sob a vigilancia de um assistente
operacional, supervisionada pela coordenadora de estabelecimento, sempre que, em consequéncia do
numero de alunos a distribuir, o racio aluno/professor ultrapasse os vinte e sete.

- O professor que substitui o docente em falta registara, no livro de ponto da turma, o suméario das
atividades desenvolvidas e as faltas dos alunos.

5.3.2. Vigilancia nos recreios

Dada a grande dimensdo dos espacos e a necessidade de garantir a seguranca das criangas, a
vigilancia nos recreios, no primeiro ciclo, sera assegurada pelos assistentes designados e por dois
grupos de professores que, a cada quinze minutos e em regime de rotatividade semanal, orientardo
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atividades ligadas as areas das expressfes. No que se refere ao pré-escolar, a vigilancia das criangas é
sempre assegurada pelas assistentes e educadoras.

5.3.3. Locais de afixacéo e forma de divulgacao de informacao

A informagéo de caracter geral, para conhecimento da comunidade escolar sera afixada nos placares do
exterior e do atrio de entrada;

A informacdo ao pessoal docente serd transmitida em reunido mensal de estabelecimento ou
pontualmente sempre que se justifique;

A informacdo aos encarregados de educacdo segue através dos alunos por meio de avisos e da
caderneta escolar.

5.4. Servico de fornecimento de refeicbes

5.4.1. Refeitorio

O refeitorio destina-se a alunos, pessoal docente e ndo docente do estabelecimento.

O refeitdrio funciona em espaco proprio devidamente equipado e destinado ao servigo de refeicdes.

As refeicdes sdo confecionadas e fornecidas diariamente pela empresa “Gertaleduca” que, para o efeito,
faz deslocar uma carrinha onde séo transportadas as refeicdes. Esta empresa é também responséavel
por:

- Contratac@o do pessoal necessério para o0 servico;

- Colocacao de pessoal para ajudar a garantir a vigilancia e seguranca dos alunos apos a refeicao;

- Operag0es diarias de limpeza;

- Desinfecao e desinfestacédo das instalacdes;

- Encargos com os materiais e produtos adequados a utilizar;

- Fornecimento de papel para limpeza de objetos/utensilios e higiene de méos dos préprios funcionarios;
- Fornecimento de toalhetes e sabonete liquido para os lavatérios do refeitério;

- Manutencgdo, assisténcia técnica, reparacédo e substituicdo do material e equipamentos existentes na
cozinha e encargos com essas intervencoes;

- Fornecimento de toalhetes de papel para os tabuleiros, guardanapos de papel;
- Empacotamento de pé&o e dos talheres;

- Reposigédo da palamenta (loucas, talheres, canecas...) em resultado dos estragos e/ou de aumento do
numero de alunos a almocar.

5.4.2. Ementa

A ementa semanal é sempre afixada, para conhecimento dos pais e encarregados de educacao, no atrio
de entrada do estabelecimento, sempre que possivel no final da semana anterior.

Na hora da refeicdo sé é permitida a entrada no refeitério aos utentes, ao pessoal de servico e
professores com fungdes de supervisao da refeigcéo.

Todos os utentes estdo obrigados a cumprir as normas estabelecidas e respeitar os procedimentos
indicados pelos responsaveis.

5.4.3. Regras de utilizacéo do refeitério
- Formar filas de acordo com a escala estabelecida;

- Os alunos entram no refeitério por ordem crescente de ano de escolaridade, exceptuando-se casos
devidamente justificados;
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- Esperar ordeiramente pela sua vez, sem atropelos ou gritarias;

- Respeitar as indica¢fes dos professores vigilantes;

- Cumprir as regras de higiene, lavando as méos e mantendo o mobiliario e as instalacdes devidamente
limpos;

- Permanecer sentado durante a refeicdo, conversando num tom de voz moderado e tranquilo, para
manter um clima calmo e agradavel;

- Manter uma postura civicamente correta;

- Deixar o seu lugar limpo e arrumado, ap0s a sua utilizacao.

5.4.4. Vigilancia e apoio durante e apds a refeicéo

A vigilancia dos alunos, durante e apés a refeicao, €, essencialmente, da responsabilidade do pessoal
colocado pela empresa distribuidora das refei¢cdes, num total de 11.

Também fazem apoio 2 professores das AEC, designados pelos servicos da C.M.P. e 3 funcionérios do
estabelecimento.

Uma das professoras das AEC é responsavel pela vigilancia dos alunos que se encontram a aguardar
lugar na cantina e pela supervisdo da refeicdo. A outra professora é responséavel pela vigilancia dos
alunos depois de terminada a refeicdo, bem como os funciondrios do estabelecimento, acima
designados.

Sao também responséaveis pela vigilancia dos alunos, dentro do refeitério, todas as funcionarias
colocadas pela empresa prestadora do servico de refeigdes.

Para vigilancia e acompanhamento dos alunos fora do refeitério foram designadas quatro, que s&o
responsaveis pela vigilancia dos mesmos, no recreio, até ao inicio das atividades do turno da tarde.

Em dias de chuva, as criancas do ensino pré-escolar serdo recolhidas na sala designada a componente
de apoio a familia, acompanhadas por duas das funcionarias colocadas pela empresa.

5.45. Funcionérias do Refeitério e Horario

NOME

HORARIO

Maria Rosa Soares Barbosa

12h = 13h30min

Maria Beatriz Ribeiro da Silva

12h — 13h30min

Rosa Marinha Dias Pinto Costa

12h — 14h

Maria Anténia dos Santos Pereira

11h - 15h

Margarida de Fatima Cardoso Martins

12h30min = 14h

Dulce Andreia Moreira Gaspar 11h — 14h
Maria José Sousa Lage Santos 11h — 14h
Isabel Nogueira da Silva Gomes 12h — 14h

Irene Costa

12h — 13h30min

Maria Fernanda Nogueira Lopes Ferreira

12h30min — 13h30min

Valéria Martinho Brito Rocha

12h30min — 14h
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5.5. Utilizacao do pavilhdo gimnodesportivo
O pavilhao gimnodesportivo destina-se a pratica desportiva da atividade fisica e desportiva.
A abertura e o fecho da porta sao da responsabilidade do funcionario do setor.

Os professores da atividade fisica e desportiva e os alunos devem zelar pelo seu asseio, limpeza e
conservagao.

7

O acesso ao pavilhdo s6 é permitido a quem use calcado apropriado e limpo (sapatilhas/botas
desportivas).

N&o é permitido o uso de qualquer tipo de calgado que antes tenha sido utilizado no exterior.

S6 é permitida a entrada de alunos no pavilhdo quando acompanhados por um professor e s6 por ordem
deste.

Qualquer deterioracdo detetada deve ser comunicada, de imediato, ao coordenador de estabelecimento.
Os alunos devem dirigir-se para o balneério e equipar-se no local previamente destinado a sua turma.

O balneario destina-se Unica e exclusivamente, a equipar, desequipar e higiene pessoal.

Durante o decorrer das aulas é proibida a entrada de qualquer aluno nos balnearios.

E dever dos professores, pessoal auxiliar e alunos, colaborar na deslocacdo e recolha de material
utilizado nas aulas, bem como zelar pela boa conserva¢éo do mesmo.

Nas aulas da atividade fisica e desportiva, os alunos deveréo utilizar equipamento adequado a pratica da
atividade fisica:

o Sapatilhas com sola de borracha;

o Um par de meias de algodéo;

o Calcao ou fato de treino, camisola de algodao;

o Uma toalha de banho;

o Sabonete ou gel de banho;

o Pente ou escova,

o Chinelos de borracha (o0 acesso a zona de banhos s6 é permitida com estes).

Todo o equipamento deve vir de casa num saco. No final da aula devem guarda-lo novamente no saco e
nao voltar a vesti-lo.

S6 os professores, funcionarios e alunos devidamente autorizados poderdo entrar na arrecadacao do
material desportivo, sempre supervisionados, no caso de alunos, pelo respetivo professor.

O material s6 podera ser utilizado para os fins a que se destina.
O professor e os alunos da turma seréo responsaveis pelo material que utilizarem.

Os alunos sao responsaveis, individual ou coletivamente, por qualquer estrago ou incidente dentro dos
balnearios.

Quando néo se verificarem o0s requisitos minimos (casos de mau tempo, piso impraticavel, etc.) para as
aulas praticas de AFD, estas deverao ser substituidas por jogos dentro da sala de aula.

A componente pratica na aula de dois tempos consecutivos (90 minutos) termina 30 minutos antes do
respetivo toque, ndo havendo intervalo, devendo os alunos tomar banho e vestirem-se, podendo
abandonar o balneario ao toque da saida. Os alunos dispensados do banho com autorizacao registada
na caderneta vao para casa acompanhados dos encarregados de educacéo no final da aula, ou seja, 30
minutos antes do toque de saida.
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A componente préatica na aula de um tempo (45 minutos) termina 10 minutos antes do respetivo toque;
os alunos ndo tomam banho, apenas trocam de camisola.

Compete ao professor determinar o momento da entrada e saida dos alunos dos locais onde decorre a
aula (sala de aula, pavilhdo, campo de jogos e espacos exteriores).

5.6. Biblioteca

A Biblioteca Escolar e Centro de Recursos Educativos é uma estrutura que gere recursos educativos
diretamente ligados as atividades quotidianas de ensino e as atividades curriculares letivas ou néo
letivas e de ocupacdo de tempos livres. Deve promover a cooperacdo com o0s docentes, com 0S
encarregados de educacdo e com a comunidade educativa.

Séo utilizadores da biblioteca todos os alunos, professores, funcionarios e todos aqueles que forem
autorizados pela direcdo e/ou pela equipa responséavel pela biblioteca do agrupamento.

Com a supervisdo e orientacdo dos professores, a biblioteca disponibiliza servicos de aprendizagem e
recursos que permitam aos utilizadores tornarem-se pensadores criticos e usarem efetivamente a
informacao em suportes variados, sendo os dominios de utilizagdo mais importantes 0s seguintes:

- Leitura ludica ou orientada, com a criagédo e desenvolvimento do gosto pela leitura;
- A promocéo cultural;

- O apoio institucional e pedagdgico a escola e ao processo ensino-aprendizagem.

5.7. Elevador

O elevador serd usado unicamente pelos professores, alunos, funcionarios e demais utentes com
mobilidade reduzida.

5.8. Leite escolar

O leite é distribuido diariamente, a hora do intervalo, dentro da sala de aula, a todas as criangas que o
desejem.

5.9. Saude escolar

O gabinete médico destina-se a fazer pequenos curativos aos alunos que se magoem, a medir a
temperatura dos alunos quando estes aparentarem febre e local de repouso dos alunos que se sintam
indispostos.

A caixa de primeiros socorros esta localizada num gabinete de apoio no 1° andar, dentro de um armario
em segurancga, para que o corpo docente e ndo docente tenha acesso facilitado e fora do alcance dos
alunos.

Em caso de acidente escolar sem gravidade, a auxiliar da acao educativa sera alertada e prestara os
primeiros socorros.

Quando se verificar necessidade de tratamento médico, o professor titular da turma informarad o
respectivo encarregado de educacdo, que acompanhard o seu educando ao hospital, se assim o
entender. Em caso de impossibilidade de acompanhamento do encarregado de educacéo sera uma das
auxiliares da acao educativa a deslocar-se com o0 aluno. O transporte sera sempre feito numa
ambulancia.
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6. TRANSPORTE ESCOLAR

O transporte escolar é da responsabilidade da Céamara Municipal de Paredes. Os alunos séo
transportados diariamente num autocarro sob a vigilancia de uma funcionaria colocada pela Junta de
Freguesia. Existem trés itinerarios diferentes com locais de embarque e desembarque definidos. Os
alunos tém, obrigatoriamente, que embarcar e desembarcar sempre no mesmo local. Os alunos que
usufruem do transporte possuem um cartdo de identificacdo, intransmissivel, sendo obrigatéria a
apresentacdo do mesmo, diariamente. Os cartdes sdo identificados com cores, de acordo com o
itinerario.

A chegada a escola, os alunos sdo acolhidos no refeitorio, onde permanecem sob a vigilancia de duas
assistentes operacionais até a hora de inicio das atividades letivas.

No final do dia, os alunos aguardam o horario do transporte de regresso, no refeitério, sob a vigilancia de
dois professores das AEC, colocados, para o efeito, até as 18h30min.

7. SITUACOES NAO PREVISTAS
As situagbes ndo contempladas neste regimento reportam ao regulamento interno do agrupamento.

Este regimento vigorara durante o presente ano letivo.
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